lkastBrande

Kommune,
Introduktion til Meddelelsesbogen

Pa de fglgende sider fglger en kort introduktion til Meddelelsesbogen fra EasylQ. Der er tale om en ren “teknisk” vejledning
til systemet. Den rent indholdsmaessige vejledning findes andetsteds.

FOLGENDE PUNKTER VIL VAERE DAKKET:

Hvor finder jeg Meddelelsesbogen?

Hvad mgdes jeg med, efter jeg er logget ind?
Oprettelse af meddelelsesbgger.

Udfyldning af meddelelsesbgger.
"Udsendelse”/synligggrelse af meddelelsesbgger.

HVOR FINDER JEG MEDDELELSESBOGEN?

Der skal ikke installeres noget pa computeren for at bruge Meddelelsesbogen — alt foregar i browseren. Man kan frit veelge
om man anvender “Edge” eller “"Chrome”.

Der grundlaeggende tre veje ind pa systemet:

e Via widgeti AULA
Via skolernes hjemmeside — https://www.iks.dk

Via direkte URL til systemet - https://easyiq.dk/meddelelsesbog/

Nemmeste vej er via AULA, da man her IKKE skal logge ind igen, men kommer direkte ind pa Meddelelsesbogen. Kig efter
nedenstaende widget i hgjre kolonne i AULA.
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HVAD M@DES JEG MED, EFTER JEG ER LOGGET IND?

Efter vellykket login mgdes man af en personlig tilrettet forside, hvor kun de aktuelle klasser/hold vises. Her kan man valge
mellem at klarggre en meddelelsesbog pa ”klasseniveau” eller ga direkte til den enkelte elev.
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Kommune,

OPRETTELSE AF MEDDELELSESB@GER

Man kan oprette en meddelelsesbog med udgangspunkt i en “klasse” eller med udgangspunkt i en enkelt elev. Hvis man
skal arbejde med meddelelsesbgger i en almen klasse, vil man typisk tage udgangspunkt i “klassen”. Her vil der for naesten
alle elever vaere tale om identiske indholdspunkter og der vil her vaere en stor "besparelse” i at klarggre meddelelses-

bggerne pa klasseniveau. Hvis der er tale om klasser/hold med mange specialelever kan det veere mere fornuftigt at
klarggre pa elevniveau, men den enkelte situation vil afggre dette.

Nedenstaende ses et eksempel pa et skeermbillede efter man pa “forsiden” har klikket pa ”Klasse”. Man er nu klar til at
klarggre en meddelelsesbog pa klasseniveau.

@ ® D = eyase +

€ C G 8 hs 19550 2 ge=0 »onlo
EA sioleportal 0@ ® B8O
Meddelelsesbog
© 8A Ikast-Brande Kommune
8A Klasse Klasselog &
Overblik for 8A Vis siettede D ol

Titel Synlig for elev og forzeldre Elever

Klik her for at klarggre
en ny meddelelsesbog
pa klasseniveau.
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Nedenstdende ses skaeermbilledet efter man har klikket pa ”Ny” og nu har en ny meddelelsesbog for den aktuelle klasse klar
til tilretning. Hvis man ikke gnsker tilretning i forhold til standardskabelonen, kan man ga videre til de enkelte elever straks.
Tilret sa meget som muligt pa “klasseniveau” fgr der startes pa udfyldning af de enkelte meddelelsesbgger pa elevniveau.
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Opretet f Kenneth Petersen 02-11-2023 11:54 e
Fag
Fokusomrader/indsatser
Kopiér

Slet

Som udgangspunkt er

Klik pa de tre "linjer” for at
meddelelsesb@gerne

tilrette Fag og
Fokusomrader/indsatser.

skjult for elever og Her vises antallet af
foreeldre. Her kan du elever, som “rammes” af
gore dem synlige for den aktuelle skabelon. Det er ogsa her du kan
hele klassen i et "hug”. redigere titlen, "kopiere” eller
slette en meddelelsesbog.
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Kommune,
UDFYLDNING AF MEDDELELSESB@GER

Efter eventuelle tilretninger pa "klasseniveau” vaelges nu de enkelte elever i klassen og meddelelsesbogen udfyldes. Med

den enkelte meddelelsesbog abnet kan man tilrette pa "elevniveau”.

Nedenfor vises standardskabelonen som den ser ud uden tilretninger - fordelt pa to skaermbilleder:
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8A Elev Eleviog
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‘Oprettet af Kenneth Petersen (uv4b67ck) 02-11-2023 13:34.
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Skift hurtigt fra elev
til elev her.

Faglige indsatser

Dansk

Opfolgning 3= (D

Matematik

cront= @ Nye fag pa “elevniveau”
tilfgjes her.

£ Tifoj/fiem fag

Nye fokusomrader/indsatser
pa "elevniveau” tilfgjes her.

£ Tifoj/fiem fag
Fokusomrader/indsatser

£ Tilfoj/fiem fokusomradeyindsats

Bemaerkninger er “dialogomradet”
i systemet og abnes/lukkes efter
behov med “gjet”.

Bemerkninger @ A
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Elev

Her kan uploades filer. Foraldre og
elever kan ogsa uploade filer.

Formldre

Filer
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Alle indtastninger gemmes automatisk — man skal ikke taenke pa at skulle “gemme”.

”UDSENDELSE” /SYNLIGG@RELSE AF MEDDELELSESB@GER

Som udgangspunkt er alle meddelelsesbgger skjult for foraeldre og elever. Man skal aktivt klikke pa ”gjet” fgr
meddelelsesbogen bliver synlig.

”Faglige indsatser” og eventuelle "Fokusomrader/indsatser” vil altid veere synlige nar meddelelsesbogen er gjort synlig.
"Trivsel” og "Bemaerkninger” kan synligggres individuelt efter behov.
Man kan ggre meddelelsesbogen synlig for den enkelte elev eller for hele klassen pa en gang.

Har du behov for teknisk hjzelp indenfor omrdder, som ikke er daekket af denne vejledning, sG henvender du dig til din
lokale IT-vejleder.
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